[bookmark: _GoBack]关于毕业（设计）打印及装订相关要求

为规范毕业论文（设计）打印、装订及归档，现将相关要求说明如下：
一、毕业论文册打印及装订规范
（一）论文册封面纸张要求
1.采用200g铜版纸
2.装订方式为胶装
3.书脊根据论文厚度酌情让打印社添加，无需添加文字。
4.纸张颜色为白色
案例：
[image: ]








毕业论文封面及封底 
（二）论文册正文要求
1.采用国际标准A4型复印纸
2.要求制作扉页，扉页同封面，黑白版
3.按规定格式用激光打印机单面打印
（三）论文册装订顺序依次为
1.封面：确保格式准确，确保按要求的字体打印
2.扉页：同封面，黑白版
3.原创性声明及版权使用授权书：本人手写签字
4.摘要：包括中文摘要、关键词；英文摘要、关键词（中英文摘要各占一页）
5.目录：按学校格式规范要求
6.正文：按学校格式规范要求
7.参考文献：按学校格式规范要求
8.附录：按学校格式规范要求
9.致谢：按学校格式规范要求
10.论文查重报告
11.毕业创作报告：毕业论文+设计、创作类学生需将《毕业创作报告》装订入册
12.封底

二、毕业（设计）作品电子存档规范
毕业（设计、创作）作品中的图片、视频等电子文件要求达到专业要求的分辨率和文件质量，可以将文件电子版刻录光盘2份，或以U盘的形式保存。

三、毕业论文（设计）教师指导材料打印及装订规范
（一）打印规范
采用国际标准A4型复印纸，用激光打印机单面打印
（二）装订规范
用订书钉按序左侧装订，其装订顺序为：
1.任务书
2.开题报告
3.中期检查表
4.指导过程记录表
5.论文评语表（指导教师）
6.评阅意见表（评阅教师）
7.论文答辩记录表
8.论文成绩表



四、毕业论文（设计）材料档案规范
[bookmark: _Hlk135127986]（一）档案袋要求
1.标准牛皮纸A4尺寸档案袋
2.档案袋封面左上角写明：专业、班级、学号、姓名等个人信息
3.档案袋明细表上写明：文件名称和数量。如：毕业论文1，毕业指导过程材料1，作品光盘1（或U盘），（此项按照实际填写，如无光盘则不填光盘项）。
[bookmark: _Hlk135127713]4.档案内含论文册1份 +毕业论文（设计、创作）教师指导材料1套+光盘1张（或U盘）。档案袋一式两份，要求两套档案材料同时上交。

案例：
[image: ]

学院：
专业：
班级：
学号：
姓名：
要求： 字迹清晰、规范、内容完整







毕业论文          1
毕业指导过程材料  1
作品光盘          1








[bookmark: _Hlk135128055]（二）档案袋归档要求
[bookmark: _Hlk135128232][bookmark: _Hlk135128132]1.各毕业论文档案归档档案袋要求以班为单位进行归档保存
[bookmark: _Hlk135128464]2.每一个班级档案袋要求附上本班级毕业论文归档目录汇总表（见附件）


附件：毕业论文归档目录汇总表

教务处
2023年5月16日

附件7：毕业论文（设计）材料归档工作规范

	20XX届本科生毕业论文（设计）汇总清单

	序号
	学院
	专业班级
	学号
	学生姓名
	论文（设计）名称
	指导教师
	选题来源
	成绩
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