附件 4：
辽宁传媒学院 2024 届毕业生实习工作时间进度安排

	时间
	工作内容

	2023 年12月18日
—2024年1月2日
	1.教务处统一下发 2024 届毕业生实习工作安排 通知
2.各二级学院上报毕业实习工作实施方案
3.各二级学院分配实习指导教师
4.召开实习动员、安全工作会
5.学生签订安全承诺书
[bookmark: _GoBack]6.2024届毕业生实习方式统计表

	2024年2月26日
—2024年4月19日
	1.实习正式开始
2.实习指导教师在此期间应随时联系实习学生  并对其遇到的问题进行有效指导，督促其认真完 成实习任务，做好指导记录
3.各学院组织开展毕业实习巡访，实习巡访要做到全面覆盖，既要检查集中实习的实习生又要检查分散实习的实习生，并提交巡访相关资料。

	2024年4月20日
—2024年4月30日
	1.所有毕业生实习结束
2.实习生按学校安排统一返校，上交《毕业实习报告》到各二级学院

	2024 年5月1日
—2024年5月6日
	1.指导教师对学生的实习报告进行评价，并结合学生实习期间的表现在教学系统录入成绩
2.二级学院收齐相关实习资料，组织完成成绩登
3.教务处、督导处开展毕业实习报告抽检工作
4.登入《大学生实习公共服务平台》录入毕业生实习相关信息（2024 届毕业生实习方式统计表）
5.各二级学院进行实习总结，上交《2024届xxxx学院实习工作总结》到教务处（纸质版+电子版）



